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الصفحة: • مقاس  إعداد  مسافة  A4 الورق  ترك  مع  بين    2،  والتباعد  الورقة،  أبعاد  لكافة  سم 

 .سم(1وعند بداية كل فقرة، يترك فراغ بمقدار)  .single الأسطر

لكافة اللغات المعتمدة في المجلة، وبحجم الخط  Time new Roman خطوط الكتابة: استخدام  •

( للملخص ولعنوانه  10( للمتن، وكذلك للعناوين الفرعية ولكن بخط غامق . وبحجم الخط )  12)  

( للهوامش، وللكلمات المفاتيح، ولنهاية البحث من المصادر  10( غامق، كما يستخدم حجم )10)

 .والمراجع

نظام الفصول: الفصل الأول، والفصل الثاني، بل يستخدم الترقيم ابتداء    لا يستخدم في البحث  •

الرقم واحد وهكذا لباقي الفقرات التي سيسند لها  من المقدمة، أي أن المقدمة سيسند لها 

ترقيمها   فيتم  الرئيسية  الفقرة  الأرقام بحسب تسلسلها، وإذا كانت هناك فقرات فرعية ضمن 

و  الفقرة  رقم  على  فقرات  اعتماداً  توجد  واحد  رقمها  التي  المقدمة  )مثلاً ضمن  رقم تسلسلها 

وهكذا(. أي سترقم العناوين الأساسية   1.2والثانية    1.1فرعية فالأولى سيكون رقمها كمايلي  

(. ويفضل أن يكون -  2-2،    -2،    -1-1،    -1بأرقام أساسية والعناوين الفرعية بأرقام فرعية مثال )

 .اً الترقيم يدوياً وليس آلي

    التالي  النحو   على  البحث  يبوب   

الباحثين(،   .1 الباحث)أو  البحث، واسم  الأولى من  الصفحة  أعلى  البحث يظهر في منتصف  عنوان 

 .وجهة الدراسة أو العمل، والبلد الذي ينتمي إليه، والعنوان )العناوين(، والبريد الإلكتروني

ي البحث وكذلك باللغة الإنكليزية، وإن أمكن ، الملخص باللغة المعتمدة ف Abstract ثم الملخص  .2

باللغة العربية أيضاً. يتألف الملخص من مئة وخمسين كلمة تقريباً، ويحتوي على هدف البحث  

البحث   ومنهج  السابقة،  الأبحاث  عن  سيضيفه  الذي  والجديد  البحث،  اختيار  وأسباب  وأهميته، 

المعلومات، أو من التقنيات أو وسائل البحث  وطريقته )في الجمع والفرز، وفي استخدام البيانات و

 .والإحصاء وغيرها(، ولمحة عن النتائج، ثمَّ عرض ترتيب الفقرات التي ستتبع المقدمة

، تمثل المواضيع الأساسية بالبحث، ويفضل ألا تكون ( key words) ثم الكلمات المفتاحية الدالة  .3

 .من العنوان

الأعمال  تتضم : Introduction ثم المقدمة .4 البحث وأهدافه وفائدته، جديدهوتميزه عن  ن أهمية 

 .السابقة)لبيان الإضافة في البحث(، وبيان الأسباب الداعية للبحث، وتأثيره

المتن: عرض المعلومات والبيانات والمناقشة والتحليل. ويجب أن يكون تسلسل الأعمال منسقاً   .5

 .ال والصور التفصيلية الواضحةبشكل جيد بما يساعد على المتابعة، وعرض الأشك

النتائج والمقترحات. بعرض مساهمات هذا البحث، ومقارنتها بالبحوث المشابهة السابقة، وبيان  .6

انحرافات   واذا كان هناك  إيجاباً،  أو  إليها، سلباً  التوصل  تم  التي  النتائج  يميزه عنها، ومناقشة  ما 

 .تُعرض هذه النتائج بشكل مختصر ومركزّبالنتائج فينبغي توضيح أسباب هذه الانحرافات. 

 .رفاق نبذة عن سيرة ذاتية للباحث أو الباحثين المشاركين في نهاية البحثإ •

 .صفحةبما فيها الرسوم والأشكال والجداول20صفحات ولا يزيد عن   10حجم البحث لا يقل عن   •

وخاصة فيما يتعلق  أن يتبع المؤلف الأصول العلمية المتعارف عليها في إعداد وكتابة البحوث •

المراجع  تهميش  في  العلمية  الأمانة  واحترام  الاقتباس  وتوثيق  المعلومات  مصادر  بإثبات 

 .والمصادر

ووفقا   • عليها  المتعارف  المنهجية  الطرق  بحسب  المقال  نهاية  في  والهوامش  المراجع  ترتب 

 .للتسلسل العلمي المنهجي وبطريقة يدوية

 :على الشكل الآتي  APA بطريقةالمراجع والهوامش تكتب  •



 في المتن يكتب بين قوسين: لقب الكاتب والسنة والصفحة ) اللقب: السنة…، ص..(

عنوان الكتاب، الجزء، دار   وتكتب المعلومات الكاملة في آخر المقال على هذا النحو: اسم ولقب الكاتب، 

 .النشر، الطبعة، بلد النشر، سنة النشر، الصفحة

 :اجعالمر  عرض أسلوب

)سنة النشر(،عنوان الكتاب، اسم المترجم أو المحرر، الطبعة،   الكتب:اسم المؤلف أو المؤلفين، •

 .الناشر، مكان النشر، رقم الصفحة

والتقارير: • والمجلات  المؤلفين، الدوريات  أو  المؤلف  النشر(،عنوان اسم  أو   )سنة  الدراسة 

 .المقالة، اسم المجلة، العدد، رقم الصفحة

 .اسم المؤلف، عنوان المقالة، اسم الجريدة، تاريخ النشر مقالات الجرائد الإخبارية: •

اسم   المنشورات • وجدت،  إن  السلسة  اسم  التقرير،  أو  المقال  عنوان  الكاتب،  الإلكترونيةاسم 

 .الموقع الالكتروني، تاريخ النشر إن وجد

ين يستشهد بالمرجع في قائمة المصادر والمراجع بالنسبة لمقالات الجرائد والمنشورات في ح •

 .الالكترونية بإزالة تاريخ المشاهدة والنشر

 .في حالة عدم معرفة اسم الكاتب أو المجلة نكتب بين قوسين )د.ن( وهي تعني دون ناشر •

وسين الخاصين بالتاريخ وهي  في حال عدم معرفة تاريخ النشر نكتب بين قوسين )د.ت( في الق •

 .تعني دون تاريخ

 .كتابة المراجع باللغة الأجنبية يكون بنفس الطريقة التي تكتب بها المراجع باللغة العربية •

أسماء  • حسب  ابجديا  ترتيبا  ترتب  بل  وموسوعات  ومجلات  كتب  إلى  المراجع  قائمة  تقسم  لا 

 .المؤلفين

 .المراجع الأجنبيةتوضع المراجع باللغة العربية أولا وبعدها  •

 :والجداول  والأشكال  الصور

يتم ترقيم الجداول والرسوم التوضيحية وغيرها بحسب ورودها في البحث، مع ذكر العنوان في  •

 .الأعلى للجدول والأسفل للشكل

ترقم الجداول ترقيماً مسلسلاً مستقلاً عن ترقيم الأشكال خلال المتن، ويكون لكل منها عنوانه   •

 .الجدول ومصدره أسفلهأعلى 

سم(. حجم الخط 11جميع الصور والجداول المستخدمة في البحث لا يجوز أن تكون أعرض من ) •

 . (10) داخل الجداول لا تتجاوز

 


